Tài liệu hướng dẫn thiết kế website cá nhân EasyVN

(Phần 2)

1. Quản lý website







Xuống dưới
· Chọn kiểu trang trí
· Thay đổi tiêu đề website
· Thêm menu
· Đổi tên menu
· Xóa menu
· Đưa nhạc vào trang web
· Chọn font khi nhập tiếng Việt
· Tạo hộp thư góp ý
· Thay đổi password
· Tối ưu hóa dung lượng website
· Xem và cập nhật thông tin cá nhân
Quản lý website








Lên trên
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 bạn sẽ xem được trang sau đây:
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(Hình 1)

Trên trang này có nhiều mục giúp bạn quản lý website của mình.

Nhấp chuột vào mục thích hợp và làm theo các hướng dẫn.

Chọn kiểu trang trí








Lên trên
Nhấp chuột vào nút  [image: image3.png]Quan Iy website



 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Chọn kiểu trang trí, các bạn sẽ thấy được rất nhiều kiểu trang trí website. 

Các mẫu trang trí được phân loại theo các chủ đề như sau:

Tổng quát - Bông hoa - Phong cảnh, du lịch - Tình yêu, hôn nhân, kỷ niệm – 

Công nghệ thông tin - Linh tinh - Tất cả
Chọn chủ đề, rồi nhấp chuột vào kiểu trang trí phù hợp.

Website của bạn sẽ thay đổi theo kiểu trang trí bạn chọn.

Sau đây là vài kiểu trang trí thu nhỏ:
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Các mẫu trang trí được bổ sung thường xuyên, các bạn có thể thay đổi kiểu trang trí nhiều lần, bất cứ lúc nào bạn thích.

Xin chú ý: Khi chọn kiểu trang trí cần lưu ý 2 điểm sau đây:

1. Hệ thống menu: Xếp theo chiều đứng hoặc xếp theo chiều ngang. Cần chọn kiểu cho phù hợp với hệ thống menu của bạn.

2. Màu nền: Nếu kiểu trang trí có màu nền là màu trắng thì các chữ trên trang web nên chọn màu đen, hoặc màu đậm.

Ngược lại, nếu màu nền là màu đậm (đen, xanh đậm, nâu đậm , ..) thì các chữ nên có màu trắng hoặc màu nhạt.

Vì nếu màu nền của trang web là màu đen, mà các chữ cùng có màu đen thì các bạn sẽ không thấy được chữ.

Thay đổi tiêu đề website






Lên trên
Tiêu đề website, là dòng chữ xuất hiện trên mỗi trang web của bạn.

Khi mới khởi tạo website, nó có tựa là Tiêu đề của website, bạn có thể sửa lại cho phù hợp với nội dung website của bạn.

Cách thực hiện như sau:

Nhấp chuột vào nút  [image: image8.png]Quan Iy website



 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Thay đổi tiêu đề website, sau đó nhập tiêu đề website của bạn, rồi nhấp nút OK
Ví dụ, bạn đổi tiêu đề website thành Mái trường xưa:
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Thêm menu








Lên trên
Một website có nhiều trang, mỗi trang có một cái tựa, như Trang chủ, Sản phẩm, Dịch vụ, Liên hệ, . .  những cái tựa này gọi chung là hệ thống Menu, được sắp xếp vào một vị trí thuận tiện để người xem có thể chọn lựa dễ dàng.

Hệ thống menu có thể xếp theo chiều đứng hoặc chiều ngang, ví dụ:
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Khi mới khởi tạo website, chỉ có một menu là Trang chủ.

Các bạn có thể tạo thêm nhiều menu mới.

Cách thực hiện như sau:
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 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Thêm menu, sau đó nhập tên menu mới, chọn vi trí, rồi nhấp nút OK.

Về cách chọn vị trí, ví dụ bạn đã có 4 menu như trên. Nay bạn muốn thêm một menu mới là Giá cả vào vị trí số 3, bạn chỉ cần chọn vị trí số 3, rồi nhấp nút OK.
Bạn sẽ có hệ thống menu mới như sau:
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Đổi tên menu








Lên trên
Các bạn có thể đổi tên menu. Cách thực hiện như sau:

Nhấp chuột vào nút  [image: image15.png]Quan Iy website



 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Đổi tên menu, bạn sẽ thấy danh sách các menu như sau:
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Nhấp vào menu muốn đổi tên, sau đó nhập tên menu mới, rồi nhấp nút OK.

Ví dụ, bạn đổi tên menu Dịch vụ thành Thông tin , kết qủa như sau:
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Xóa menu









Lên trên
Các bạn có thể xóa menu. Cách thực hiện như sau:

Nhấp chuột vào nút  [image: image18.png]Quan Iy website



 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Xóa menu, bạn sẽ thấy danh sách các menu như sau:
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Muốn xóa menu nào, chỉ việc nhấp chuột vào menu đó.

Xin lưu ý: Bạn không thể xóa menu số 1 được (Trang chủ), nhưng bạn có thể đổi tên nó.

Đưa nhạc vào trang web








Lên trên
Bạn có thể đưa nhạc vào trang web dưới dạng nhạc nền.

Nghĩa là khi người xem mở trang web thi nhạc tự động chơi.

Cách thực hiện như sau:
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 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Đưa nhạc vào trang web, bạn sẽ thấy danh sách các trang web như sau:
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Chọn trang web bạn muốn đưa nhạc vào.

Bạn sẽ nhận được trang sau đây:
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Chọn nhạc sau đó nhấp vào nút OK.

Chọn font khi nhập tiếng Việt







Lên trên
Trong quá trình thiết kế website, bạn có thể sử dụng tiếng Việt có dấu.
Bạn có thể dùng font VNI-Times hoặc Arial để nhập tiếng Việt.
Chương trình sẽ tự động chuyển sang font Unicode (Arial, Tahoma, Verdana hoặc Times News Romans).


Cách thực hiện như sau:

Nhấp chuột vào nút  [image: image23.png]Quan Iy website



 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Chọn font khi nhập tiếng Việt, 

Chọn font rồi nhấp vào nút OK. 
Tạo hộp thư góp ý (guestbooks)






Lên trên
Hộp thư góp ý là một trang web cho phép người xem ghi lại nhận xét, ý kiến về website của bạn, đồng thời cho phép bạn trả lời lại các ý kiến này.
Bạn cũng có thể xóa các ý kiến nếu thấy không phù hợp. 

Tạo hộp thư góp ý  cũng tương tự như tạo menu.
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 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Tạo hộp thư góp ý , sau đó nhập tên hộp thư, chọn vi trí, rồi nhấp nút OK.

Khi người xem mở trang này, chỉ việc nhấp vào chữ Góp ý là có thể đưa góp ý của mình vào website.
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Tất cả các góp ý sẽ xuất hiện khi người xem mở trang Hộp thư, nếu số lượng góp ý nhiều hơn 10, thì chương trình sẽ tự động tách ra trang 1, 2, 3, . . . 

Chỉ có chủ nhân của website mới có thể trả lời hay xóa các góp ý.

Người xem chỉ có thể xem hoặc góp ý.

Thay đổi password







Lên trên
Nhấp chuột vào nút  [image: image26.png]Quan Iy website



 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Thay đổi password , sau đó nhập password cũ và password mới, rồi nhấp nút OK.

Ghi nhớ: Chỉ dùng các ký tự abc và số, không dùng chữ hoa, không dùng các ký tự đăc biệt. Tối thiểu 6 ký tự

Tối ưu hóa dung lượng website





Lên trên
Trong quá trình thiết kế, có thể bạn đã đưa lên website một số hình ảnh, sau đó lại thay thế bằng một hình ảnh khác, như vậy sẽ có một số hình ảnh không còn dùng nữa những vẫn còn hiện diện trên website.

Bạn có thể xóa các hình ảnh thừa này bằng cách sử dụng công cụ Tối ưu hóa dung lượng website.

Thực hiện như sau:
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 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Tối ưu hóa dung lượng website, sau đó nhấp nút OK.

Xem và cập nhật thông tin cá nhân





Lên trên
Bạn có thể xem lại và cập nhật các thông tin cá nhân của bạn như:

Ngày đăng ký, dạng đăng ký, họ tên, năm sinh, nam nữ, địa chỉ, số email, quốc gia, . . . 

Thực hiện như sau:
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 để mở ra trang Quản lý website (xem hình 1).

Nhấp chuột vào mục Xem và cập nhật thông tin cá nhân, nhập các thông tin mớivào, sau đó nhấp nút OK.

Xin lưu ý: Bạn phải ghi chính xác địa chỉ Email, phòng khi bạn quên password, và không thể phục hồi, chúng tôi sẽ gởi password của bạn đến địa chỉ Email này.

Website: http://www.easyvn.com
Email: help@easyvn.com
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